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1. Omfang 

 
1.1 
Kommunestyrets medlemmer og varamedlemmer har, som overordnet organ for hele den 
kommunale forvaltning, rett til innsyn i alle kommunale saksdokumenter med de 
presiseringer som følger av reglene nedenfor, jfr. kommunelovens § 60 nr. 1, og med de 
begrensninger som gjelder i forhold til taushetsbelagte opplysninger. 
 
Minst tre medlemmer i kommunestyret kan kreve innsyn i alle kommunale saksdokumenter 
når tidspunktet for innsyn er inntrådt, jf. pkt. 3. Ordføreren har en selvstendig rett til innsyn i 
alle saksdokumenter på tilsvarende grunnlag. 
 
1.2 
Medlemmer og møtende varamedlemmer i formannskapet, faste utvalg og andre folkevalgte 
organ har rett til innsyn i saksdokumenter som omfatter de deler av kommunens virksomhet 
som ligger innenfor organets virkeområde. Dessuten kan disse organene kreve innsyn i 
dokumenter innenfor andre virksomhetsområder når dokumentene er nødvendige for 
vedkommende organs behandling av en konkret sak. Retten til innsyn gjøres gjeldende med 
de begrensninger som gjelder i forhold til taushetsbelagte opplysninger. 
 
Formannskapet, faste utvalg og andre folkevalgte organ kan vedta innsyn for sin bruk i andre 
organ saksdokumenter når minst 1/3 av medlemmene stemmer for det. 
 
1.3 
Begrepet ”folkevalgt” omfatter i denne forbindelse også medlem av partssammensatte 
utvalg og styrer med brukerrepresentasjon. Også råd, som ikke har egen beslutnings‐
myndighet, vil kunne omfattes av innsynsretten når det skal avgi innstilling/uttalelse 
innenfor sitt virkeområde.. 
 
1.4 
Som følge av ordførers møte‐ og talerett i alle folkevalgte organ i kommunen, har ordfører 
også en selvstendig rett til innsyn i alle dokumenter, med de begrensninger som gjelder i 
forhold til taushetsbelagte opplysninger.  
 
1.5 
Bestemmelsen om rett til innsyn i alle dokumenter, med de begrensninger som gjelder i 
forhold til taushetsbelagte opplysninger, gjelder også kontrollutvalgets medlemmer, som for 
å kunne føre løpende tilsyn med forvaltningen, må ha anledning til innsyn i enhver sak, 
uavhengig av om dette fører til at det opprettes egen sak for utvalget, jfr. kommunelovens § 
77 nr. 7. 
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2. Tidspunkt for rett til innsyn 

 
2.1 
Retten til innsyn inntrer når saken er fremlagt til politisk behandling. Med saksfremstillingen 
skal følge en oversikt over alle dokumentene som er innsendt, innhentet eller utarbeidet i 
tilknytning til saken, med de unntak som finnes i forvaltningsloven og annen særlovgivning. 
 

2.2 
For saker som avgjøres i administrasjonen gjelder retten til innsyn fortsatt fra det tidspunkt 
saken er ferdigbehandlet. 
 
 

3. Særregler for innsyn i taushetsbelagte opplysninger m.m. 

 
3.1 
I utgangspunktet omfatter ikke folkevalgtes rett til innsyn taushetsbelagte opplysninger. 
Kommunestyret og andre folkevalgte organ kan imidlertid ved flertallsvedtak kreve innsyn i 
taushetsbelagte opplysninger når det er et klart behov for dette ved behandling av en 
konkret sak i vedkommende organ, jf. Forvaltningslovens bestemmelser. 
 
3.2 
Folkevalgte plikter å bevare taushet om dokumenter de får innsyn i når disse er underlagt 
taushetsplikt etter lov.  
Når en sak behandles for lukkede dører etter kommuneloven § 31, plikter de folkevalgte å 
bevare taushet om opplysninger som etter lov er underlagt taushetsplikt.  
 
Medlemmer av alle folkevalgte organer skal undertegne taushetserklæring. 
 
 
4. Fremgangsmåten ved krav om innsyn  

 
4.1 
Henvendelser om innsyn i saksdokumenter skal behandles uten ugrunnet opphold. Slike 
henvendelser til administrasjonen skal skje skriftlig via kommunens offisielle postmottak og 
fordeles i h.h.t. rutine. 
 
 
4.2 
Forespørsler til administrasjonen om saker som er under behandling, skal besvares positivt 
med en kort redegjørelse for behandlingsmåte, tidsplan o.l. 
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5. Habilitet 

 
5.1  
Ved inhabilitet, vil den folkevalgte ikke kunne utføre noen tilsynsfunksjon, og dermed 
bortfaller innsynsretten etter dette reglement. Vedkommende vil kunne nytte sine rettig‐
heter etter forvaltningslovens og offentlighetslovens regler om dokumentinnsyn. 
 
5.2 
Er den folkevalgte inhabil i en sak, skal vedkommende nektes innsyn i denne sakens 
dokumenter. Vedkommende skal også nektes innsyn i parallelle saker i den utstrekning disse 
gjelder søkere som konkurrerer om et gode det er knapphet på. Dette gjelder selv om de 
konkurrerende søkere etter bestemmelse i lov ikke skal regnes som parter i samme sak. 
 
5.3 
Den folkevalgte plikter uoppfordret å gi opplysninger om særlige forhold som kan medføre 
inhabilitet, ved anmodning om innsyn. Ved uenighet mellom en folkevalgt og 
administrasjonen om habilitet, forelegges spørsmålet om innsyn for ordføreren. 
 
 

 
 
 


